WOQIT GMINY
ONF
K" NECTK ZARZADZENIE NR 44/2025

WOJTA GMINY KONECK
z dnia 23 kwietnia 2025 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego oraz nadania
jej regulaminu pracy

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22024 r. poz. 1465, poz. 1572, poz. 1907, poz. 1940) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), zarzadzam,
O nastepuje:

§ 1. Powolanie Komisji

Powotuj¢ Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pn.: »Modernizacja
i adaptacja wraz z wyposazeniem Publicznej Szkoly Muzycznej stopnia w Konecku”.

§ 2. Sklad osobowy Komisji
Ustalam nastgpujacy sktad osobowy Komisji:

. Adam Mickiewicz — Przewodniczgcy Komisji
2. Monika Iwinska — Sekretarz Komisji
3. Agata Janiak — Cztonek Komisji

§ 3. Zadania Komisji

Do zadan Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1.~ Opracowanie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym
Specyfikacji Warunkow Zamowienia (SWZ), ogloszen i wzorow umow.

2. Badanie i ocena ofert zlozonych przez wykonawcéw zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa oraz kryteriami wskazanymi w SWZ.

3. Sporzadzenie protokotu postgpowania oraz wszelkich wymaganych zatacznikow.

4. Przygotowanie propozycji rozstrzygnigcia postepowania lub jego uniewaznienia.

§ 4. Regulamin pracy Komisji

Komisja Przetargowa dziata zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji, stanowiacym
zalgceznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Postanowienia koncowe

1. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do rzetelnego i bezstronnego wykonywania

powierzonych obowigzkow.
2. Komisja moze podejmowac decyzje w obecnosci co najmniej potowy skfadu.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do

Zarzadzenia nr 43/2025
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. Postanowienia ogolne

Komisja Przetargowa (dalej: Komisja) dziata jako zespot pomocniczy Wojta Gminy
Koneck, powotany do przeprowadzenia postgpowania przetargowego w trybie
przetargu nieograniczonego.

Komisja dziata na podstawie przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz
niniejszego regulaminu.

§ 2. Sklad i funkcjonowanie Komisji

Komisja sktada sie z co najmniej trzech oséb, w tym Przewodniczacego, Sekretarza
1 cztonkow.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci — Zastepca.
Komisja podejmuje decyzje kolegialnie, zwykta wigkszoscig gtosow.

W przypadku réwnej liczby glosow decyduje gltos Przewodniczacego.

§ 3. Obowiazki czlonkow Komisji

Cztonkowie Komisji sg zobowigzani do zachowania poufnosci w zakresie informacji
uzyskanych w toku prac.

Kazdy cztonek Komisji sktada os§wiadczenie o braku konfliktu interesow w rozumieniu
art. 56 ustawy PZP.

Czlonek Komisji, ktory znajduje si¢ w sytuacji wykluczajacej, ma obowigzek
niezwlocznie zglosi¢ ten fakt Przewodniczacemu i wylaczy¢ si¢ z udziatu w pracach
Komisji.

§ 4. Zakres zadan Komisji

Komisja w szezegdlnoscei:
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Ocenia spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcow.

Bada oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Dokonuje oceny ofert na podstawie kryteriow oceny wskazanych w SWZ.

Sporzadza protokdl postgpowania, w tym zestawienie zlozonych ofert, informacje
o odrzuceniu ofert, wykluczeniach oraz wyborze oferty najkorzystniejsze;j.
Uczestniczy w przygotowaniu umowy z wybranym wykonawca.

5. Tryb pracy Komisji

Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy lub osoba przez niego upowazniona.

Z kazdego posiedzenia sporzadza si¢ protokot lub notatke stuzbowa.

Komisja moze prowadzi¢ prace zdalnie, przy uzyciu s$rodkéow komunikacji
elektronicznej, o ile nie narusza to przepiséw ustawy PZP.



4. Komisja moze zwréci¢ si¢ do Wojta z wnioskiem o powotanie ekspertow lub doradcéw

—

technicznych.
§ 6. Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego przyjecia przez Komisje.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy Prawo zamoéwienn publicznych oraz regulacje wewngtrzne
obowiazujace w Urzedzie Gminy Koneck.







